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PROT. N. 114 del 08/01/2024

PROCEDURA PER PROGRAMMAZIONE FERIE RIVOLTA A 
TUTTE LE FIGURE PROFESSIONALI 

SI COMUNICA A TUTTO IL PERSONALE CHE SI RENDE NECESSARIO 
PROGRAMMARE LE FERIE RISPETTANDO LE SEGUENTI INDICAZIONI :

 GENNAIO/APRILE ENTRO IL 30 SETTEMBRE DELL'ANNO PRECEDENTE ( ES. 
GENNAIO/APRILE 2024  ENTRO IL 30/09/2023)

 MAGGIO/SETTEMBRE ENTRO IL  28/29 FEBBRAIO DELL'ANNO IN CORSO

 OTTOBRE/GENNAIO ENTRO IL 30 GIUGNO DELL'ANNO IN CORSO

INOLTRE  SI  INFORMA  TUTTO  IL  PERSONALE  DI  RUOLO,  INTERINALE  E/O 
LIBERO PROFESSIONISTA CHE :

1. NEL  PERIODO  ESTIVO  (GIUGNO-SETTEMBRE),  PER  PERMETTERE  UNA 
MIGLIORE ORGANIZZAZIONE DELLE FERIE DI TUTTI,  DEVONO ESSERE 
PROGRAMMATI 15 GG DI FERIE CONSECUTIVI E NON OLTRE;

2. LE FERIE DEVONO ESSERE PROGRAMMATE A PARTIRE DAL 1° GIORNO 
DEL MESE FINO AL 15 O DAL 16° GIORNO FINO AL 31;

3. LE FERIE ESTIVE SI POSSONO CONCEDERE A:
 N. 3 OPERATORI PER NUCLEO IN CP
 N. 2 OPERATORI PER IL SERVIZIO DI RSA
 N. 1 PER IL CD E SERVIZIO RESIDENZIALE DISABILI ADULTI
 N. 2 INFERMIERI PER L'AREA SANITARIA COMPRESO CAPOSALA
 N. 1 FISIOTERAPISTA
 N. 1 ANIMATORE.
 N. 1 R.A.A.
 N. 1 ADDETTO ALLA CUCINA

4. NELL'EVENTUALITA'  CHE  LE  RICHIESTE  DEGLI  OPERATORI  NON 
RISPETTINO  LE  INDICAZIONI  SOPRA  DESCRITTE  (ES.  N.  3  OPERATORI 
RICHIEDONO  FERIE  NELLO  STESSO  PERIODO  NEL  REPARTO  RSA,  LA 
DISTRIBUZIONE  DELLE  FERIE  SIA   ESTIVE  CHE  IN  ALTRI  PERIODI 
DELL'ANNO, TERRA' CONTO DEI PERIODI DI FERIE EFFETTUATE DAGLI 
STESSI OPERATORI NELL'ANNO PRECEDENTE COSI' DA PERMETTERE A 
TUTTI   LA  ROTAZIONE  ED  EVITARE  CHE  GLI   OPERATORI  POSSANO 
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BENEFICIARE  SEMPRE  DELLO  STESSO  PERIODO  DI  FERIE  A  SCAPITO 
DEGLI ALTRI. 

5. GLI  OPERATORI  HANNO  LA  POSSIBILITA'  DI  CAMBIARE  IL  PROPRIO 
PERIODO  DI  FERIE  CON  UN  COLLEGA  MA  DEVE  ESSERE  COMUNQUE 
AUTORIZZATO DAL RAA O COORDINATORE. E' FONDAMENTALE IN CASO 
DI CAMBIO  PERIODO TENER CONTO DEL REPARTO DI APPARTENENZA, 
NON  E'  ASSOLUTAMENTE  POSSIBILE  CHE  NELLO  STESSO  PERIODO 
USUFRUISCONO  DELLE  FERIE  6  OPERATORI  CHE  LAVORANO  NELLO 
STESSO REPARTO ( I NUMERI DEVONO CORRISPONDERE NONOSTANTE I 
CAMBI).

6. GLI OPERATORI CHE NON DESIDERANO USUFRUIRE DELLE FERIE ESTIVE 
DA GIUGNO A SETTEMBRE DOVRANNO DICHIARARLO PER ISCRITTO E 
FARE  RICHIESTA  AL  COORDINATORE  SPECIFICANDO  IL  PERIODO 
SCELTO (  IL  PERIODO SCELTO DOVRA'  ESSERE COMPATIBILE CON LE 
ESIGENZE DI SERVIZIO).

7. OLTRE  ALLE  FERIE  ESTIVE  (ROSSE)  E'  POSSIBILE  FARE  RICHIESTA  DI 
ALCUNI  GG  DI  FERIE  DURANTE  IL  PERIODO  ESTIVO  (DA  SEGNARE 
NELL'APPOSITO  SCHEMA)  CHE  SARANNO  AUTORIZZATE  DAL  RAA, 
COORDINATORE  O  CAPOSALA  SOLO  DOPO  AVER  VALUTATO  SE 
L'ORGANIZZAZIONE INTERNA DETTATA DALLE FERIE ROSSE O DALLE 
ASSENZE  PER  MALATTIA,  INFORTUNIO,  ECC   NE  CONSENTE 
L'AUTORIZZAZIONE.

8. IN BASE ALLE SCADENZE SOPRAINDICATE, I RESPONSABILI DI REPARTO 
RITIRANO I PROSPETTI FERIE CON LE RICHIESTE DEGLI OPERATORI E 
NELL'ARCO  DEL  MESE  SUCCESSIVO  VERIFICANO  LA  POSSIBILE 
AUTORIZZAZIONE METTENDO IN ATTO LE REGOLE SOPRADESCRITTE.

9. OGNI OPERATORE HA DIRITTO DI USUFRUIRE DELLE GIORNATE DI FERIE 
MATURATE E NON VIRTUALI  . 

PRIMA  DI  USUFRUIRE  DEL  PERIODO  DI  FERIE  E'  NECESSARIA 
L'AUTORIZZAZIONE DEL COORDINATORE E/O DEL RAA.

Bagnacavallo, 04 Gennaio 2024

Il Coordinatore
  Antonella Gavelli
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